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DIRECTIVES TRONC COMMUN 
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Xavier GRANDE 
Directeur du Centre National de Formation 

Nouveauté : plateforme de formation à distance 

 

ATTENTION : IL EST INDISPENSABLE D’AVOIR UNE ADRESSE MAIL A JOUR 

ET VALIDE POUR ACCEDER A LA PLATEFORME DE FORMATION. 
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ORGANISATION DE LA FORMATION 
ETAPES 

 
 

  

• Le coordonnateur local de formation dépose un dossier d’habilitation de formation 
auprès du Centre National de Formation (CNF) et compléte le formulaire en ligne 

ETAPE 1 : DEMANDE D’HABILITATION

• Le CNF valide le dossier, habilite les formations et ouvre les droits d'accés à la 
plateforme

ETAPE 2 : HABILITATION 

• Le coordonnateur local de formation communique sur la formation

• Le centre national de formation communique au niveau national 

ETAPE 3 : INFORMATION

• les stagiaires s’inscrivent auprès de leur comité

ETAPE 4 : INSCRIPTION 

• vous réalisez la formation

• le coordonnateur local envoi par courrier la fiche de présence signée par les stagiaires 
+ le chéque correspondant à cette formation

ETAPE 5 : FORMATION

• Le coordonnateur envoi par courrier la fiche de présence signée par les stagiaires et 
formateur + le chéque correspondant à cette formation 

ETAPE 6 : TRANSFERT DES PREUVES, DU REGLEMENT FINANCIER ET TRANSMISSION DES 
RESULTATS

• Les candidats passent l'examen

• le coordonnateur régional transmet le tableau de résultat des examens au CNF 

• conserve les fiches d'évaluation signées par le stagiaire 

ETAPE 7: EXAMEN

• Le CNF communique les résultats officiels

ETAPE 8 : ANNONCE DES RESULTATS

• Le CNF envoi les cartes d’éducateur , diplômes et écussons aux comités

ETAPE 9 : TRANSMISSION DES DIPLOMES

• Le comité remet les diplômes, cartes et écussons aux candidats reçus. 

ETAPE 10 : REMISE DES DIPLOMES 
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FORMATION TRONC COMMUN 
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FORMATION TRONC COMMUN

SEPTEMBRE 2020 à JANVIER 2021

EXAMEN TRONC COMMUN

13-14 FEVRIER 2021

RATTRAPAGE

15-16 MAI 2021

8 heures de formation  
+  

étude documentaire en ligne 
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